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Zu A 1.10  Bewertungsbogen für Präsentationen

Präsentation von:

Organisatorisches

Der Raum und die Technik waren für die Präsentation 
vorbereitet.

Den Zuhörerinnen/Zuhörern wurden aussagekräftige 
Unterlagen (z. B. Handout) zur Verfügung gestellt.

Aufbau (Struktur)

Die Präsentation war zielgerichtet.

Die Präsentation hatte einen „roten Faden“.

Wichtiges wurde ausführlich dargestellt, Nebensächliches 
wurde nur kurz angesprochen.

Inhalt

Der Inhalt wurde sachlich richtig dargestellt.

Das Thema wurde so detailliert wie nötig dargestellt.

Präsentationstechnik und Präsentationsmedien

Die Wahl der Präsentationstechnik (PowerPoint, Plakat 
usw.) passte zum Thema.

Die Präsentationsmedien unterstützten das Thema 
inhaltlich sinnvoll. 

Die Darstellung in den Präsentationsmedien war sprachlich 
knapp und richtig.

Thema und Inhalt wurden passend visualisiert.

Auftreten und Sprache

Der Vortrag wurde frei gehalten.

Die Referentin/Der Referent verwendete die Standard­
sprache, auch bei der Beantwortung von Fragen.

Der Vortrag war verständlich formuliert.

Die Referentin/Der Referent hat laut, deutlich und in einem 
angemessenen Sprechtempo gesprochen.

Die Referentin/Der Referent hatte Blickkontakt zum 
Publikum.

Die Körpersprache hat den Vortrag unterstützt.


