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Zu A 1.2	 Checkliste für Präsentationen

Sachverhalte darstellen: ordnen, gliedern, erklären

Unabhängig davon, ob Sie einen Sachverhalt schriftlich oder mündlich darstellen, gehen Sie 
grundsätzlich gleich vor:

Die Planung (Vorbereitung)

	• �

	• �

	• �

	• �

Aufbau der Präsentation oder des Textes

1.	Einleitung

	• �

2.	Hauptteil

	• Das Thema in �

�  Reihenfolge darstellen.

	• Die Darstellung kann man unterstützen durch

–	 �

–	 �

–	 �

–	 �

3.	Schluss

	• �

	• �

	• �
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