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6.2 Formatieren von Texten

Ubung

O Schreiben Sie den folgenden Text unformatiert (driicken Sie in der Aufstellung ,Ubersicht der Bundeslén-
der” zwischen dem Text und den Werten und einmal die Tabulatortaste) ab:

Osterreich ist ein Bundesstaat

Entsprechend dem Artikel 2 Bundes-Verfassungsgesetz ist Osterreich ein Bundesstaat. Der Bundesstaat wird gebil-
det aus den selbstandigen Landern: Burgenland, Karnten, Niederosterreich, Oberdsterreich, Salzburg, Steiermark,
Tirol, Vorarlberg, Wien.

Das Bundesstaatsprinzip findet darin seinen Ausdruck, dass den Bundesldndern eigene Kompetenzen in der Ge-
setzgebung (durch die Landtage) und Verwaltung (unter der Landesregierung als oberstes Organ) zukommen und
sie durch den Bundesrat Mitwirkung an der Gesetzgebung des Bundes haben.

Ubersicht der Bundeslénder
Bundesland Flache in Quadratkilometer
Burgenland 3.961,80

Karnten 9.538,01

Niederosterreich 19.186,26
Oberdosterreich 11.979,91

Salzburg 7.156,03

Steiermark 16.401,04

Tirol 12.640,17
Vorarlberg 2.601,12
Wien 414,65

Osterreich  83.878,99

Quelle: Statistik Austria. (2016-06-06). Bundesldnder. Abgerufen 8. August 2016, von
http://www.statistik.at/web_de/klassifikationen/regionale_gliederungen/bundeslaender/index.html

O Wiahlen Sie fiir den Text und fiir die Uberschriften unterschiedliche Schriftarten und -gré8en — beachten
Sie dabei jedoch die typografischen Grundsdtze - siehe Punkt 6.2.1 im Buch ab Seite 131.

O Gestalten Sie den Text libersichtlich und heben Sie wichtige Passagen mit Fett- und/oder Kursivschrift
hervor.

O Ricken Sie die Aufstellung um 3 cm von links ein.

O Setzen Sie tiber das Dialogfeld Tabstopps einen zentrierten Tabstopp in der Kopfzeile der Aufstellung
(Uberschrift) bei ca. 11 bis 11,5 cm. Setzen Sie fiir die Zahlen einen Dezimaltabulator iiber das Zeilenlineal,
sodass die Zahlen ca. mittig unter der Uberschrift stehen. Verschieben Sie die Tabulatoren bei Bedarf im
Zeilenlineal.
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Losungsvorschlag:

Osterreich ist ein Bundesstaat

Entsprechend dem Artikel 2 Bundes-Verfassungsgesetz ist Osterreich ein Bundesstaat. Der
Bundesstaat wird gebildet aus den selbstdndigenLéndern: Burgenland, Karnten,
Niederdsterreich, Oberasterreich, Salzburg, Steiermark, Tirol, Vorarlberg, Wien.

Das Bundesstaatsprinzip findet darin seinen Ausdruck, dass den Bundesl@ndern eigene
Kompetenzenin der Gesetzgebung (durchdie Landtage ) und Verwaltung (unterder
Landesregierungals aberstes Organ) zukommen und sie durch den Bundesrat Mitwirkung an
der Gesetzgebung des Bundes haben.

TUbersicht der Bundeslinder

Bundesland Flache in Quadratkilometer
Burgenland 3.961,80
Kdrnten 953801
Niederdsterreich 19.186,26
Oberdsterreich 1157591
Salzburg 7.156,03
Steiermark 16.401,04
Tirol 1264017
Vorarlberg 2601,12
Wien 414,65
Osterreich 83.878,29

Quelle:  Statistik Austriz. (2016-06.06). Bundesiénder. Abgerufen 8. August 2016, von
http:/wwnw statistik.atfweb_de /Massifikationen/regionale_gliederungen/bundeslzenderfindex html

Ziel erreicht?

Ich kann die typografischen Grundsatze beachten. O
@ Ich kann Zeichen- und Absatzformatierungen richtig anwenden. O
Ich kann Tabulatoren setzen, verschieben und l6schen. O




